Cesky rozhlas

Reditel Programu dne 12. dubna 2023
aktualizuje 1. novelou metodicky pokyn ve znéni MP/2019/002/Vyroba//1

Knihovni fad Knihovny Ceského rozhlasu

Uginnost od 8. fijna 2019, toto znéni G&inné od 12. dubna 2023

Cl. 1 Zakladni ustanoveni
Knihovna Ceského rozhlasu (dale jen Knihovna) je organizaéni sougasti Ceského rozhlasu
(dale jen CRo) jako knihovnicko-informaéni pracovisté CRo, které poskytuje vefejné knihovnické
a informacni sluzby dle zakona ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.
Knihovna je knihovnou specializovanou ve smyslu § 3 odst. 1, pism., d) a § 13 odst. 1
knihovniho zakona a je zfizena za U¢elem poskytovani vefejnych knihovnickych a informacénich
sluzeb, které jsou vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona. Soucasti Knihovny je
specializovany fond knihovnich dokumentu z oblasti rozhlasového vysilani, rozhlasové historie,
rozhlasové teorie a medialni problematiky.

Poslanim Knihovny je poskytovat vefejné informaéni a knihovnické sluzby zaméstnancim CRo
a vefejnosti, a to vSem osobam bez rozdilu na zakladé registrace.

Pfi své Cinnosti se Knihovna Fidi zejména nasledujicimi pfedpisy, vzdy v aktualné platném
znéni:

a) zakonem €.257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

b) zakonem €.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o zmeéné nékterych zakonu (autorsky zakon),

c) zakonem €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik,

d) nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 (dale jen ,obecné nafizeni o
ochrané osobnich Udaju”) a zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd,

e) vyhlaskou Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb., k provedeni knihovniho zakona,
f) timto Knihovnim Ffadem.

Ve své Cinnosti usiluje Knihovna o poskytovani objektivnich a nestrannych informaci a zarucuje
nezavislou informovanost v§ech svych uzivatelU.

Knihovni fond tvofi:
a) knizni monografie,
b) interni publikace,

c) periodicky tisk (tuzemské i zahrani¢ni noviny a periodika).

1/7



MP/2019/002/Vyroba/l Knihovni fad

Profilem fond a zaméfenim poskytovanych sluzeb ma Knihovna charakter odborné knihovny.

Cl. 2 Sluzby

Knihovna poskytuje:

a) Vypujéni sluzby

b)

d)

prezencni ve studovné Knihovny;

absencéni mimo Knihovnu.

Reprografické sluzby

Knihovna muze podle povahy dokumentu nahradit jeho pUjéeni kopii,

Knihovna muze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy,

reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondl Knihovny, anebo z fondu
knihovnou vypujéenych v ramci MVS nebo MMVS. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s autorskym zakonem.

Referenéni sluzby

seznamovani s uzivatelskym modulem automatizovaného knihovnického systému,

lokaéné-informacni sluzbu o dostupnosti fondll a elektronickych informaénich pramenu
jinych knihoven,

vyhledavani informaci v internich a externich databazich (reSersni sluzby),

bibliograficko-informacni sluzbu a zpracovani reSersi z rdznych informacnich zdroju,
konzultaéni sluzby,

pfistup na Internet.
Meziknihovni vypujéni sluzby

Knihovna CRo zprostfedkuje na Zadost registrovaného uzivatele vypujéku knihovni
jednotky z jiné knihovny v CR, neni-li poZzadovana jednotka ve fondu Knihovny CRo
nebo je-li dlouhodobé nedostupna. Podminky zapuj¢eni knihovnich jednotek z fondd
knihoven v CR uréuje dozadana knihovna;

Knihovna CRo obstarava vyplijéky &i kopie dokumentt, které nejsou dostupné na uzemi
CR, ze zahrani¢nich knihoven a instituci formou MMVS;

Informacni prameny zapujcené prostfednictvim MVS a MMVS podléhaji zvlastnimu
rezimu vypuUjcovani a fidi se § 14 knihovniho zakona. Zprostfedkovani vypujcky MVS a
MMVS se Fidi platnym Cenikem sluZzeb Knihovny (viz pfiloha €. 1 Cenik sluzeb
Knihovny).

V pfipadé ztraty nebo poskozeni knihovni jednotky rozhoduje o zplsobu nahrady
pujcujici knihovna. UzZivatel je povinen uhradit jednak vesSkeré naklady, které dozadané
knihovné v souvislosti se ztratou nebo poskozenim knihovni jednotky vznikly, jednak
smluvni pokutu v pfipadé nahlaseni ztraty knihovni jednotky po uplynuti stanovené
vypujéni Ihaty.

2/7



4.

a)
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Veskeré finanéni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou Knihovnou
uctovany ve vysi stanovené Cenikem sluzeb Knihovny, ktery je pfilohou €. 1 tohoto Knihovniho
fadu.

Cl. 3 Uzivatelé Knihovny

V souladu s poslanim Knihovny podle €l. 1 tohoto Knihovniho fadu se uzivatelé Knihovny
rozdeéluji na dvé skupiny:

a) uzivatelé interni,
b) uzivatelé externi.

Interni uzivatelé jsou:

a) zaméstnanci CRo (pracovni pomér, DPP, DPC),

b) externisté (fyzické osoby pracujici pro CRo nejéastgji na zakladé autorskopravni smlouvy),
ktefi jsou drziteli sluzebniho priikazu se vstupovou pfistupovou Grovni do objekttl CRo.
Externi uzivatelé jsou:

a) zaméstnanci CRo na DPP a DPC, ktefi nejsou drziteli sluzebniho priikazu se vstupovou
pristupovou urovni do objektt CRo,

b) verejnost,

c) pravnické osoby — knihovny jako U€astnici meziknihovni vypUjéni sluzby (dale jen ,MVS*) a
mezinarodni meziknihovni vypUjéni sluzby (dale jen ,MMVS®).

Jednotlivé skupiny uzivateld maji z hlediska pfistupu ke konkrétnim informaénim zdrojum a
fonddm rozdilnou Uroven prav, ktera je stanovena takto:

Knihovna z kapacitnich divod( vyfizuje pfednostné pozadavky internich uzivatelt pro
programové ucely.

Externim uZivateldm umoznuje Knihovna pfistup do studovny Knihovny v souladu s vnitfnim
predpisem MP/2017/003/TaS/ (Bezpe&nostni kontroly host(i pfi vstupu do objektti CRo) a

v provozni dobé Knihovny pro verejnost.

Vyfizovani pozadavku uzivatell MVS a MMVS se déje v souladu s obecné zavaznymi
pravnimi pfedpisy upravujicimi tyto sluzby (§ 14 knihovniho zakona).

Externim uzivatelim jsou umoznény pouze prezencni vypuUjcky.
Cl. 4 Registrace uzivatele
UZivatelem sluZeb Knihovny jsou fyzické osoby na zakladé registrace.

Pravni vztah mezi Knihovnou a uzivatelem vznikne uzavienim smlouvy o poskytovani sluzeb.
Smlouva je uzaviena pfijetim vyplnéné Ctenarské prihlasky.

Zadatel o registraci je povinen se prokazat platnym prilkazem totoZnosti.
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Registrovanym uzivatellm je vytvoren uzivatelsky ucet.
Registraéni databazi uzivatel( v automatizované podobé udrzuje Knihovna zejména za ucelem
ochrany majetku a knihovnich fondd, pro zajisténi kvality a rychlosti poskytovanych sluzeb a pro
potfeby vedeni statistik vyuzZivanosti a k pfipadnému dohledani kontakt( za ucelem pInéni
smluvniho vztahu mezi uzivatelem a Knihovnou.

Cl. 5 Vypujéni fad

Maximalni pocet vypuijcek je 10 svazku, toto omezeni neplati v pfipadé vypujcek pro
programoveé ucely. Pfipadné vyjimky schvaluje na Zadost uzivatele vedouci ReSerdniho
oddéleni a Knihovny.

Pravidla pjéovani knihovnich dokumentu (dale jen ,dokument®):

a) VypUljcky dokumentu se uskuteciuji v souladu s poslanim knihovny. O pljéeni dokumentu a
jeho zpusobu rozhoduje knihovna v souladu s autorskym zakonem.

b) Provozni doba pro vefejnost je uvedena na webovych strankach CRo.

c) Mimo prostory Knihovny, tj. absenéné, se nepujéuiji:
— unikatni dokumenty, u nichz hrozi nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni;
— dokumenty zafazené do pfiru¢niho fondu.

Postupy pfi paj¢ovani:

a) Pred prevzetim vypUjcky je uzivatel povinen dokument prohlédnout a ihned ohlasit vSechna
poskozeni.

b) Uzivatel mGze podavat objednavky na vypujcky pfimo v Knihovné, telefonicky nebo
elektronickou postou.

¢) Knihovna je povinna vyhledat a vypujcit uzivateli zadany dokument v ¢ase, ktery je
pfiméfeny provoznim pomérim Knihovny.

d) Dokument, ktery je pUjCen jinému uzivateli, Knihovna podle moznosti a na zadost uzivatele
rezervuje. Zada-li stejny dokument najednou vice uzivateld, jejich pofadi stanovi Knihovna,
pfiCemz pfednost maji pozadavky internich uzivatell pro pracovni, zejména programove
ucely.

Vypujéni Ihtty pro absen&ni vypujcky:

a) standardni vypujéni Ihata je 30 dna,

b) vypUjéni Ihata muze byt prodlouzena, nezada-li dokument jiny uzivatel.

c) Knihovna je opravnéna stanovit kratsi vypujcni Ihttu, pfipadné zadat bezodkladné vraceni
dokumentu prfed uplynutim vypUjéni Ihuty.

Vraceni ptjéeného dokumentu:
Uzivatel je povinen vratit vypljceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypuijcil, jinak

nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit Knihovné naklady na
opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu (viz CI. 9). Je
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zakazano upravovat text graficky, podtrhavanim, zvyraziovanim, psanim poznamek nebo
jinym zplsobem do vypUjéeného dokumentu zasahovat.

Prava a povinnosti uzivatelU:

a)

b)

c)

d)

Uzivatel nesmi vypljéeny dokument pujcovat dalSim osobam.

Jestlize uzivatel nevrati dokument ve stanovené Ihité, uctuje Knihovna uzivateli poplatek za
pozdni vraceni (zpozdné). VySe zpozdného je uréena prfilohou €. 1 Cenik sluzeb Knihovny.
Knihovna prubézné informuje uzivatele o aktualni vysi zpozdného prostfednictvim e-
mailovych zprav a vyzyva ho pribézné jeho k uhradé poplatku. Je-li uzivatel s dluznym
zpozdnym zaméstnancem CRo, povaZuje se poru$ovani tohoto Knihovniho fadu za
porusovani povinnosti zaméstnance vyplyvajicich z pracovnépravniho poméru.

Do vyporadani pohledavek vaéi uzivateli ma Knihovna pravo pozastavit uzivateli
poskytovani vSech sluzeb.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dle autorského zakona.

Cl. 6 Provozni fad studovny

Uzivatelé studovny jsou povinni chovat se tiSe a ohleduplné k ostatnim uzivatelim a Fidit se
pokyny pracovnikid Knihovny. Je zakazano ve studovné konzumovat jidlo a piti.

Navstévnik studovny smi vyuzivat informacéni prameny z pfiru¢niho fondu Knihovny.

Dokumenty, které uzivatel studuje prezenéné ve studovné&, mu mohou byt ponechany ve
studovné nejvyse po dobu dvou tydn(.

Dalsi pravidla pro uzivani studovny jsou zvefejnéna na viditelném misté studovny.

Cl. 7 Pravidla pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivateli je zakazano zasahovat do konfigurace pocitacu, instalovat programy, kopirovat
nainstalované aplikace a programy.

Uzivatel nesmi pouzivat informacni a komunikacni techniku Knihovny k jinym u€elim nez
k vyuziti sluzeb poskytovanych Knihovnou a nesmi pouzivat jiné programové vybaveni, nez
které je Knihovnou poskytnuto.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité; dale je uzivatel piné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypo&etni techniky
véetné Skod zpusobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Ve studovné Knihovny je povoleno pouZivat notebooky a digitalni fotoaparaty.

Cl. 8 Zruseni uzivatelského Gétu a ochrana osobnich tGdajti

Uzivatelsky ucet v Knihovné se rusi:

— na vlastni pisemnou zadost uzivatele,

— automaticky ke konci kalendainiho roku v pfipadé, Ze uzivatel alespori 2 roky nevyuZil
sluzby Knihovny.
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Spole¢né se zrusenim uzivatelského uctu dochazi k ukonéeni zpracovani osobnich udaju
uzivatele. To neplati, jestlize uzivatel ma vici Knihovné jakékoliv splatné zavazky.

Pravidla pro zpracovani osobnich Gdaja uzivateld Knihovny a pouceni o ochrané osobnich
Gdaju jsou uvedeny v Pfiloze €. 2 tohoto Knihovniho fadu.

Cl. 9 Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho fadu
Ztraty a nahrady:

a) Uzivatel je povinen bezodkladné hiasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ih{ité
stanovené Knihovnou nahradit Skodu.

b) P¥i poSkozeni, zni€eni nebo ztraté dokumentu mize Knihovna pozadovat jednu z téchto
nahrad:

— uvedeni do plvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a ve vazbé pfimérené kvality,

— jestlize nahrada podle pfedchazejiciho bodu neni mozna nebo Uc¢elna, miaze Knihovna
dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodani jiného vydani dokumentu, pfipadné i
jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny,

— finanéni nahradu — cena dokumentu podle cen na trhu v dobé ztraty nebo naklady na
zhotoveni duplikatu,

— vazanou kopii dokumentu.

c) Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které Knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

Zpozdné:

a) Povinnost platit zpozdné nastava dnem, ktery nasleduje po skon&eni stanovené vypujéni
Ihaty. VySe zpozdného se stanovi ¢astkou za kazdy den po prekro€eni vypuijcni Ihaty, a to
za kazdy plj¢eny dokument (viz pfiloha €. 1 Cenik sluzeb Knihovny).

Cl. 10 Zavéreéna ustanoveni

Knihovni fad Knihovny je zadvazny pro v3echny uZivatele Knihovny. Tim neni dotéena
odpovédnost za pfipadnou Skodu podle ob&anského zakoniku.

Nedilnou soucasti tohoto Knihovniho Fadu je Pfiloha &. 1 Cenik sluzeb Knihovny, Pfiloha &. 2
Pravidla pro ochranu osobnich Gdaju a Pfiloha &. 3 Registrace uzivatele Knihovny.

Timto Knihovnim Fadem se rusi Knihovni fad Knihovny CRo MP/2017/002/APF//0.

Tento Knihovni Fad Knihovny CRo nabyl u&innosti dnem 8. fijna 2019 a byl novelizovan 1.
novelou s ucinnosti od 12. dubna 2023.

Ondfej Novacek
Reditel Programu

6/7



MP/2019/002/Vyroba/l Knihovni fad

Prilohy
Pfiloha €. 1 Cenik sluzeb Knihovny CRo 3
Pfiloha €. 2 Informace o zpracovani osobnich udajl pro uzivatele Knihovny CRo

Pfiloha €. 3 Registrace uzivatele Knihovny CRo
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