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Badatelsky ¥dd Archivu €eského rozhlasu

Badatelsky ¥ad Archivu Ceského rozhlasu je vydany v souladu s vyhlaskou & 645/2004 Sb., v

platném znéni a v souvislosti s ustanovenimi §34 a § 36 pism. a) zdkona, & 499/2004 Sb., o

archivnictvi a spisové sluzbé& a o zméné nékterych zdkonl v platném znéni (ddle jen ,Archivni

zdakon“).

Badatelsky fad se vztahuje na viechny badatele; na zaméstnance a externisty Ceského rozhlasu,

ktefi potfebuiji nahlédnout do archivnich fondd Archivu Ceského rozhlasu z pracovnich dovodd,

s v

se vztahuje badatelsky fad obdobné.

(1)

(2)

(3)

Cl.1

Obecna ustanoveni

NahliZet do archivdlii Ize jen po splnéni podminek stanovenych v zdkoné a v prostordch
k tomu uréenych (ddle jen ,badatelna”). Do prostor, v nichZ jsou archivdlie uloZeny,
nemaji Zzadatelé o nahliZeni (ddle jen ,badatel”) pFistup.

Badatel se pfi vstupu do badatelny zapise do knihy ndvitév badatelny, kde uvede
datum a 0O¢el ndvstévy, své jméno, popfipadé jména a pfijmeni. Do badatelny nemaiji
pfistup osoby znecisténé, pod vlivem alkoholu, drog anebo jinych psychotropnich Iadtek
nebo osoby ozbrojené.

V badatelné archivu badatel pravdivé vyplni badatelsky list, ktery je i Zddosti o
nahliZzeni do archivdlii. Badatel prokdze svou totoZnost ob&anskym prikazem, cestovnim
pasem nebo jinym obdobnym prikazem totoZnosti zaméstnanci povéfenému sluzbou a
dozorem v badatelné (ddle jen ,,dozor v badatelné”), ktery zkontroluje spravnost udaiju
uvedenych v badatelském listu. V pfipadé elektronického badatelského listu je
badatelsky list vypliovdn dozorem v badatelné za plné Ucasti badatele, ktery po
vytisténi badatelského listu zkontroluje vSechny Udaje a badatelsky list podepise. Novy
badatelsky list badatel vypliuvje vidy pro kazdy kalendaini rok, ve kterém nahlizi do
archivdlii, pfi kazdé zméné Géelu nahlizeni a pfi kazdé zméné tématu studia. Do navstévni
knihy se zapisuje pfi kazdé ndvstévé. Zpracovdni osobnich 0dajd pro potieby
predkladani archivdlii se fidi § 35 archivniho zd&kona, zékonem & 110/2019 Sb., o
zpracovdni osobnich 0dajo (ddle jen ,,zdkon o zpracovdani osobnich 0daji”) a nafizenim
Evropského parlamentu a rady & 2016/679, obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdaijd

(dale jen ,,GDPR").
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Neni-li badatel schopen dozoru v badatelné prokdzat svou totoznost platnym ob&anskym
prikazem, cestovnim pasem nebo jinym prikazem totoznosti, nahliZzeni do archivdlii se
mu odepfre.

Badateli se archivdlie predkladaiji na zdkladé jeho vyslovného pozZzadavku, ktery mize
archivu predbéziné zaslat také prostiednictvim drzitele postovni licence nebo zaslat
anebo ozndmit prostiedky elektronické komunikace (e-mail, fax nebo telefon), a to na
kontaktni adresu Archivu Ceského rozhlasu zvefejnéné na jeho internetovych strankéch.
Pokud pozadavek zaslany v pisemné podobé neobsahuje veskeré Odaje stanovené v
odstavci 6 nebo pokud je formulace pozadavku na predloZeni archivdlii nejasng,
nepresnd nebo nekonkrétni, povazuje se takto zaslany poZadavek za informativni a
badateli na jejim zdkladé mohou byt pfipraveny pouze archivdlie, u kterych neni pochyb,
Ze maji byt pfedmétem nahlizeni.

Badatel vyplni v badatelné formul&f pozadavkid na pfedloZeni archivdlii pro nahlizeni s
uvedenim svého jména, popfipadé jmen, pfijmeni, tématu studia, ndzvu archivniho
souboru, &isla kartonu, knihy, popfipadé inventdrniho ¢isla nebo signatury & folia, které
z4ada ke studiu, a opatfi ho syym podpisem a datem zpracovdni. Formuld¥ pozadavkd
na predlozeni archivdlii pro nahlizeni je pfilohou badatelského listu. Pokud badatel
vyuZzil postupu pro vyzdaddni archivdlii k nahlizeni podle odstavce 5 a jeho pozadavek
spliioval ndlezitosti formuldfe podle tohoto odstavce, pfipoji se k badatelskému listu
archivu badatelem doruéeny dokument. Pokud byl archivu doruéen nelplny nebo
nepfesny pozadavek, vyplni v badatelné formul&f pozadavkd na predloZeni archivdlii
pro nahlizeni. V pfipadé, Ze badatel postupoval podle odstavce 5 a pozaduje
predloZeni dalSich archivdlii, nez o které predbéiné pozddal, vyplni formuldaF
pozadavkl na predloZeni archivdlii pro nahliZzeni pouze v rozsahu nové pozadovanych
archivdlii pro nahlizeni.

Badatel pfed vstupem do badatelny odlozi pldst, pFiruéni zavazadla a jiné obdobné
véci na misté k tomu uréeném. Badatel pfi studiu archivnich fondd a archivdlii ma v sebe
pouze pero, tuzku, vlastni volné listy papiru bez desek a zdznamové zafizeni, jako je
fotoapardt, kamera, pfiruéni skener nebo prenosny poditaé¢ bez pouzdra. Po ukonéeni
studia predlozi badatel své véci ke kontrole za Uéelem zjisténi, zda neodndsi archivdlie
z badatelny (zejména rozevie pfenosny poéitaé, skener, predloZi pfinesené listy papiru).
Védi, které si badatel s sebou do badatelny pfindsi, predlozi na vyzdddni ke kontrole i
pfed zahdjenim studia v badatelné.

V badatelné je nutné zachovavat klid a respektovat studijni prostiedi, které nesmi byt
narusovdno hlukem, hlasitou komunikaci s dalsimi badateli, nadmérnym pohybem po

badatelné a jinymi rusivymi projevy, které neodpovidaji u¢elu ndvstévy v badatelné. V
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badatelné neni dovoleno koufit, jist, pit a telefonovat. U pfistrojd, které si badatel
pfipadné se souhlasem dozoru badatelny pfindsi do badatelny, vypne badatel veskeré

zvukové signdly.

¢l. 2

Nahlizeni do archivalii

P¥i nahlizeni se badatel fidi pokyny dozoru v badatelné. Dozor v badatelné mize na
badateli poZzadovat, aby pfi pofizovdni vypist a pozndmek z nékterych druhd archivalii
pouzival pouze obylejné tuzky stiedni tvrdosti. Dozor v badatelné neni povinen
poskytovat badateli pomoc pfi éteni textu archivdlii, jeho pfeklddani do jinych jazykd,
poddvani vykladu o historickych redliich souvisejicich s archivaliemi apod.

PFfi nahliZeni badatel archivdlie co nejvice Setfi. Archivdlie nelze pouzivat jako psaci
podlozky, pFfimo z nich kopirovat priopisovym papirem, podtrhdvat v nich, skrtat nebo do
nich vpisovat nebo je pouzivat jinym zpUsobem ¢i k jinému Ucelu neZ je nahlizeni. Fyzické
poskozeni archivdlie badatelem ma za ndsledek, Ze badateli bude s okamzitou platnosti
ukonéeno povoleni nahlizet do archivdlii.

Badateldm se zakazuje vyndset archivdlie z badatelny. Vyneseni jakékoliv archivdlie
z badatelny md za ndsledek, Ze badateli bude s okamzZitou platnosti ukonéeno povoleni
nahliZzet do archivdlii.

Do archivdlii vyZzddanych badatelem mizZe nahliZzet sou¢asné jen jedna osoba, a to
badatel, do jehoz badatelského listu byly predlozené archivdlie zapsdny. V
oduvodnénych pfipadech (napf. didaktickych, pfi exkurzich apod.) mize dozor v
badatelné povolit nahliZeni vice osobdm.

K nahlédnuti se badateli predklddaiji archivélie ve Ihité, v celkovém mnozstvi a
v mnozstvi na jeden ndvstévni den podle provoznich podminek a technickych moznosti
archivu s prihlédnutim k vyznamu a 0O&elu nahlizeni. Predkladd se vzdy jen takové
mnozstvi archivdlii, jejichz pocet a stav pfi vraceni mizZe zaméstnanec povéreny dozorem
v badatelné bez obtizi zkontrolovat.

Zaméstnanci badatelny Archivu Ceského rozhlasu pfipravuji badateli archivdlie ke studiu
ve |hOté 1 az 5 dnl ode dne objedndni, a to zpravidla v celkovém mnozstvi 5 kartond
nebo 5 jednotlivin na jeden den. Vystavovdni novych badatelskych listd a vydej archivdlii
ke studiu konéi 30 minut pfed koncem provozni doby badatelny.

Archiv nevyhradi badateli archivdlie v badatelné, nezahdji-li badatel nahlizeni do
archivdlii do tficeti kalenddrnich dni ode dne sjednaného pro jejich predloZzeni nebo

prerusi-li nahlizeni na dobu delsi tficeti dnl. Archivdlie jsou v badatelné badateli
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vyhrazeny po dobu nezbyiné nutnou pro nahliZzeni. Pokud badatel do vyhrazenych
archivalii nenahliZi soustavné nebo pravidelné a pokud vyhrazené archivdlie sdm nevrdti,
povazuji se archivdlie vyhrazené na dobu tfi mésicd od data objedndni. Po uplynuti této
doby Ize v odidvodnénych pfipadech prodlouzit rezervaci na dalsi obdobi, zpravidla na
dobu nejdéle do konce kalendd&iniho roku. Pfi prodlouzeni se prihlédne i k tomu, zda jsou
daldi Zadatelé o nahlizeni do pfedmétnych archivalii.

Archiv umozni nahliZet do archivdlii jinému badateli, nez ktery si tyto archivalie vyzadal
k nahlizeni jako prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvnimu, da
k takovému nahliZeni druhym badatelem souhlas, nebo jestlize kazdy z téchto badateld
prokazatelné nahlizi do téchto archivdlii za jinym Géelem nebo studuje jiné téma. V
pfipadé, Ze by doslo k soubéZnému nahlizeni dvéma a vice badateli, archiv umozni
nahliZzeni do téchto archivdlii jen tomu badateli, kterému je vyhradil jako prvnimu. Ve

spornych pfipadech rozhoduje vedouci archivu.

(of K]
Povinnosti badatele

V badatelné je mozné pfi splnéni stanovenych podminek (nap¥. zachovdni klidu
v badatelné) a pokud nebudou ostatni badatelé obtéZovdani, pouzZivat vlastni
reprodukéni zafizeni k pofizovdani reprodukci archivdlii pro osobni studijni potfebu
badatele jen se souhlasem dozoru v badatelné. Souhlas se vyjadfi podpisem na
badatelem vyplnéné pisemné Zddosti, jejiz vzor je pfilohou vzorového badatelského
Ffaddu. Tim neni dotéena ochrana pfipadnych vlastnickych a autorskych prav a prav
souvisejicich. Zadost o pouZiti vlastniho reprodukéniho zafizeni predlozi badatel dozoru
badatelny ke schvdleni pred zapoéetim prdce. Po skonceni prdce doplni Gdaje o poctu
pofizenych reprodukci a jejich identifikaci. PouZiti pofizenych reprodukci badatelem se
ddle Fidi ustanovenimi Archivniho zdkona a zdkona & 121 /2000 Sh., o prévu autorském,
o prdvech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych zdkon0 ve znéni
pozdéjsich predpist (ddle jen ,,Autorsky zdkon").

Badatel po ukonéeni nahlizeni do archivdlii své misto v badatelné zanechd v fadném
stavu. Vypisy, pozndmky a své jiné pomucky ¢&i véci v badatelné nezanechdvd, ale odndsi
je s sebou.

Po kazdém ukonceni nahlizeni do archivdlii je badatel povinen vratit archivdlie v poctu,
sledu a stavu, v jakém mu byly predloZzeny. Poruseni md za ndsledek, Ze badateli bude

s okamzitou platnosti ukonéeno povoleni nahliZzet do archivdalii.
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Dozor v badatelné je povinen zkontrolovat pocet a stav badatelem vrdcenych archivalii
a potvrdit svym podpisem jejich Fadné vrdaceni v badatelském listu jesté pred odchodem
badatele z badatelny.

Informace ziskané z archivdlii uziva badatel jen k Géelu uvedenému v badatelském listu.
PFi jejich vyuziti ve védeckych nebo jinych pracich nebo zvefejnéni se uvdadi alesporn
ndzev archivu a vyuzitych archivnich soubord, a bliZii oznaéeni archivdlii (citace), z nichz
bylo ¢erpdno. Pfi zpracovdni a interpretovdni veskerych ziskanych informaci se badatel
fidi ustanovenimi archivniho zdkona, autorského zdkona, zdkona o zpracovdani osobnich
Udajo a GDPR.

Jestlize badatel publikoval praci, kterd vznikla nahlizenim do archivdlii uvloZzenych v
archivuy, zasle prislusnému archivu jeden jeji vytisk (napf. edice archivdlii). Jestlize ¢erpal
z archivdlii uloZzenych ve vice archivech, zasle publikovanou praci pouze archivu, z jehoz
archivdlii ¢erpal nejvice; ostatnim archivim sdéli bibliografické Udaje o publikované

prdci, pfipadné zasle dilo elektronicky ve formatu PDF.

¢l. 4

Vyuzivani archivnich pomucek

Archiv umoznivje badateldm nahliZzeni do archivnich pomicek po jejich zapsani do
badatelského listu.

S archivnimi pomdckami predloZzenymi k nahliZeni, pokud nejsou Gfednimi dily a pokud
spliuji znaky prfedmétu ochrany podle Autorského zdkona, se zachdzi jako s literdrnimi

dily.

¢l.s5

Pofizovani reprodukci archivalii

Reprodukce archivdlii poskytuje archiv z archivdlii, které badatel studuje nebo potiebuje
pro Ucely Ufedni nebo vlastni prdce uvedené v badatelském listu v zdvislosti na
pfipadném predem udéleném souhlasu vlastnika archivalii nebo na ochrané pfipadnych
autorskych prdv a prdv souvisejicich. Reprodukce archivdlii se poskytuji v zdvislosti na
provoznich podminkdch a technickych mozZnostech archivu. Reprodukce archivdlii, u nichz
to nedovoluje jejich fyzicky stav, se neposkytuji.

Zhotoveni vé&tiiho mnoZstvi reprodukci mize povolit vedouci Archivu Ceského rozhlasu

pouze pro UFedni nebo v&deckou potiebu instituci posobicich na Gzemi Ceské republiky.
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Badateli nelze poskytovat reprodukce celych archivnich fondd. Reprodukce celého
rukopisu je mozno poskytnout badateli, ktery se zavdze, Ze védecky zpracuje jeho edici.
PoZadavky na poskytnuti reprodukci vétsich celkd ze zahranici, pfipadné celych
archivnich fondd Ize povolit pouze v pfipadé, Ze je mozné se zahrani¢nim partnerem
dohodnout vzdjemné vyhodnou vyménu (reciprocitu) poZadovanych reprodukci za
reprodukce archivdlii uloZenych v zahraniénich archivech.

Reprodukce tiskem nevydanych archivnich pomicek se neposkytuji, pokud to nepovoli

pfipadny vlastnik autorskych prav k této pomucce.

Cl. 6

Zapujcovani archivdlii za 0éelem studia mimo archiv

Zapujcovani origindld archivdlii k nahlédnuti do jiného archivu, nez jsou ulozeny, povoluje
vedouci Archivu Ceského rozhlasu vyjime&ng, s piihlédnutim ke smysly, G&elu a okolnostem
jejich vyuzivani, bezpecnosti pfevozu a zaqjisténi ochrany archivalii v misté doéasného
uloZeni a s ohledem na ndklady s tim spojené. Archivdlie nelze zasilat postou, nybrz se
vzdy za prfedem dohodnutych podminek pfevdzeji povéfenym zaméstnancem uréenym
vedoucim Archivu Ceského rozhlasu, ktery archivélie zapujéuije.

Zapujéovani origindld archivdalii mimo archiv povoluje vedouci Archivu Ceského rozhlasu

vyjime¢né a za podminek podle odstavce 1 pouze vlastnikovi, pfipadné pdvodci
archivalii a stdtnimu orgdnu, kulturné védecké instituci pro ji pofddané vystavy nebo jiné
verejné prezentace, orgdnu Uzemni samosprdvy a osobdm, které jsou podle zvl&stniho
prdvniho predpisu oprdvnény nahlizet do dokumentd, pokud to Ucel nahlédnuti z ddvodu

vykonu Gfedni funkce vyZaduje. Zapujéeni origindld archivdlii nelze odmitnout puvodci

. e

archivdlii, jestlize archivdlie ulozil v archivu na zdkladé smlouvy o Uschové nebo na

0 e v I3

zdkladé darovaci kupni smlouvy a zapUjéeni archivdlii si ve smlouvé vyminil.

Pokud archivdlie uloZend ve vefejném archivu neni ve vlastictvi Ceské republiky,

o

prdvnické osoby zfizené zdkonem nebo Uzemniho samosprdvného celku, je k zapujéeni
archivdlie nezbytny pisemny souhlas jejiho viastnika.

PFi zapujéovani archivdlii je archiv povinen vystavit vypuiciteli revers, obsahujici

0o v 7 Jé

a) presny soupis zapUjéovanych archivdlii,

0 e v

b) Géel vypuijcky,

0o v

c) datum vypujcky a lhitu vraceni archivdlii,
d) jméno, pfijmeni a adresu mista pobytu na Gzemi Ceské republiky nebo adresu bydlisté

v o

v ciziné vypujcitele podle prikazu totoZnosti, pokud jde o fyzickou osobu nebo
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e) v prfipadé prdavnické osoby adresu sidla vypujéitele a jméno, pfijmeni a adresu
trvalého pobytu jim povérfené osoby

f) vlastnoruéni podpis vypuijcitele nebo jim povéfené osoby a Ufedni razitko vypuijcitele,
jde-li o fyzickou osobu; v pfipadé povéfené osoby se soucasné uvede jeji jméno,
popfipadé jména, pfijmeni a adresa mista pobytu na uzemi Ceské republiky nebo
adresa bydlisté v ciziné podle prikazu totoZnosti a datum predloZzené plné modi,

g) vlastnoruéni podpis statutdrniho orgdnu vypbUijcitele nebo jim povérfené osoby
pripojeny k ndzvu nebo obchodni firmé prdvnické osoby, ktery je vypuijcitelem; obsahuje-
li podpisovy vzor osob jedndijicich za prdvnickou osobu otisk razitka, pfipoji se k podpisu

rovnéz otisk razitka prdvnické osoby.
(5) Zaptj¢ené archivdlie se zapisi v archivu do zvlastni knihy vypuljéek a zapuijéek.

(6) Jestlize vypuijcitel nevrdti zaptjéené archivdlie v dohodnuté |hité, a neni-li pred uplynutim
této |hioty dohodnuto jeji prodlouzeni, nebudou mu dalsi poZadované archivdlie

zapujovdany az do doby vrdaceni zapuijéenych archivdlii.

C.7
Vyuzivéni knihovny archivu
Badatel mize vyuzZivat knih, ¢asopisd a novin z knihovny archivu v souvislosti s jeho studijnim
tématem a v jeho rozsahu. Studijni vyuZivani knih, €¢asopist a novin z knihovny archivu se Fidi

knihovnim fadem.

Cl. 8
Exkurze do archivu
PFi exkurzi do archivu se ndvstévnici zapisuji do knihy navstév badatelny. Vstup do jinych prostor
archivu neZ do badatelny archivu povoluje vedouci Archivu Ceského rozhlasu a uskute&iivje se

pouze v doprovodu jim povéfeného zaméstnance.

¢l 9

Uhrada za sluzby poskytované badatelom

(1) VySe Uhrady ndkladd spojenych s pofizenim vypisu, opisu nebo kopie archivdlie
v analogové podobé anebo s pofizenim repliky archivdlie v digitdini podobé, nakladd
spojenych s vyhleddvdnim archivdlii a jejich dalsim zpracovdnim a ndkladd spojenych s

pofizenim reserSe z archivdlii se fidi cenikem sluzeb.
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(2) Cenik sluzeb je badateldm pfistupny k nahlédnuti v badatelné archivu a na webovych

strankach Ceského rozhlasu.

cl.10
Zavérecnad ustanoveni
(1) Porusi-li badatel nékterou ze zdkladnich povinnosti uloZzenych badatelskym fddem, mize mu
byt dalsi nahliZeni do archivdlii odepfeno, popfipadé udéleny souhlas odvoldn.
(2) Tento Badatelsky ad Archivu Ceského rozhlasu nabyva platnosti a G&innosti dnem 1. 11.

2025.



